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MTU JAP taotluste menetlemise kord
KAVAND

Kinnitatud MTU Jidrva Arengu Partnerid Uldkogu otsusega x / 05.12.2019

ULDSATTED

MTU JAP taotluste menetlemise korra iilesandeks on mairatleda MTU Jiarva Arengu Partnerid
tegevuspiirkonnas toetuse taotlemise, hindamise ja teostatud projektide seire protsesside kirjeldus
ning protsessis osalevate isikute digused ja kohustused.

Kdesoleva korraga tunnistatakse kehtetuks varem kinnitatud projektide menetlemisega seotud
korrad.

1. MOISTED

MTU Jiarva Arengu Partnerid taotluste menetlemise korras kasutatakse mdisteid alljargnevas
tahenduses:

JAP - MTU Jirva Arengu Partnerid;

JAP tegevuspiirkond - JAP tegevuspiirkonna moodustavad endised Albu, Ambla, Jarva-Jaani,
Koeru, Kareda, Koigi, Paide ja Roosna-Alliku vallad;

kord - JAP toetuse taotlemise, menetlemise ja seire kord;

taotlusvoor - on periood, mille jooksul voetakse taotlusi vastu.

hindamisprotsess - on periood, mille jooksul hindamiskomisjon hindab projektitaotlusi ja mis
lopeb juhatuse otsusega kinnitada pingerida.

uldkogu - JAP iildkogu;

juhatus - JAP juhatus;

kontor - JAP tegevtootajatest koosnev kantselei;

HK (LEADER mairuse moistes toorithm) - iildkogu poolt moodustatud ja juhatuse poolt
konkreetseks taotlusvooruks kinnitatud hindamiskomisjon;

ekspert - on soltumatu hindaja, kelle isik pole taotlejale teada, ning kes valitakse JAP kontori poolt
valja tema erialateadmiste pohjal.

taotlus - JAP-le esitatud erinevatest lisadest koosnev projektitaotlus;

taotleja - JAP-le taotluse esitanud isik, kes vastab LEADER maaruses ja kdesolevas korras toodud
nouetele;

teostaja - JAP projektitoetuse saanud isik;

LEADER madarus - Kehtiv maaeluministri mdarus, mis maarab nduded LEADER projektitoetuste
taotlemis-, menetlemis- ja elluviimisprotsessile.

rakenduskava - iildkogu poolt kinnitatud strateegia rakendamiseks kohaliku tegevusgrupi toetuse
rakenduskava (LEADER maaruse lisa);

meede - strateegia rakendamiseks valja tootatud kohaliku tegevusgrupi strateegia elluviimise
meede, mille nouded tulenevad LEADER maarusest;

maksetaotlus - projekti teostaja poolt peale kulutuste tegemist PRIAle esitatav taotlus kulude
valjamaksmise kohta.



MTU JAP taotluste menetlemise kord- 2

2. TAOTLUSVOOR JA TAOTLEMINE

2.1 Taotlusvooru kuulutab vilja juhatus tildkogu poolt kinnitatud rakenduskava alusel. Taotlusvoor
meetme kohta kuulutatakse valja vahemalt liks kord aastas rahaliste vahendite olemasolul.

2.2 Taotluse lisade vormid ja juhendid kinnitatakse juhatuse poolt enne taotlusvooru
valjakuulutamist.

2.3 Taotlusvoor kuulutatakse vélja vahemalt neli nddalat enne taotluste vastuvotu 16pptahtaega
ning voor on avatud vahemalt seitse kalendripdeva.

2.4 Taotlus esitatakse PRIA kodulehel e-pria keskkonnas taotlusvooru lahtiolekuaja jooksul, kuid
mitte hiljem kui vooru I6pptédhtaja paeval kell 15.00.

2.5 Esitatav taotlus koosneb avaldusest ja lisadest, mis on margitud LEADER maaruses ning vastava
aasta rakenduskava meetmelehel.

2.6 Taotlejaks saab olla JAP tegevuspiirkonnas tegutsev driithing (védike-voi mikroettevdte, FIE),
mittetulundusiihing (sh tegevusgrupp), sihtasutus voi kohalik omavalitsusiiksus, kes vastab
LEADER maéaruses taotleja kohta toodud nouetele.

3. TAOTLUSTE TEHNILINE KONTROLL
3.1 Taotlused registreeritakse Kontoris taotluste registris, mille kdigus antakse igale taotlejale kood
(aasta-meede-jarjekorranumber) ning iga taotluse kohta avatakse toimik.
3.2 Taotlusvooru lopptahtajast 21 kalendripdeva jooksul toimub JAP kontoris taotluste tehniline
kontroll.
3.3 Taotluste tehnilise kontrolli kdigus kontrollitakse (kontrollehe alusel):
3.3.1 kas taotleja on esitanud koik kehtivad dokumendid, mida ndeb ette LEADER maarus ja
vastava aasta rakenduskava meetmeleht,
3.3.2 kas esitatud taotlusdokumentides on tdaidetud kdik kohustuslikud viljad ning kas koikides
dokumentides on tihesugused faktid.
3.4 Esinenud puuduste kdrvaldamiseks antakse taotlejale aega kuni viis kalendripaeva.
3.5 Taotlust ei suunata hindamisele, kui taotluses esinenud ebatdpsused ja tehnilised puudused on
etteantud tahtpaevaks korvaldamata.
3.6 Tehnilise kontrolli 16puks koostab Kontor kokkuvdtte tehnilise kontrolli tulemuste kohta.
3.7 JAP juhatus kinnitab tehnilise kontrolli tulemused seitsme kalendripdeva jooksul alates tehnilise
kontrolli 1dppemisest ja teeb otsuse:
3.6.1 suunata hindamisele, kui projektitaotlus vastab nduetele,
3.6.2 jatta hindamata, kui projektitaotlus ei vasta strateegias vodi rakenduskavas esitatud
nouetele voi kui taotleja ei ole esitanud koiki ndutavaid andmeid v6i dokumente maaratud
tdahtaja jooksul.
3.8 Arvestades taandamisi, komisjoni sisevalimisi ja muid asjaolusid kinnitab JAP Juhatus
taotlusvooruks hindamiskomisjoni koosseisu (alamkomisjoni). Meetme hindamiskomisjonis peab
olema vahemalt viis liiget voimalusel arvestades, et HK liikmed esindavad tegevusgrupi erinevaid
piirkondi.

4. TAOTLUSTE HINDAMINE

4.1 Hindamiskomisjon viib hindamise labi 40 kalendripdeva jooksul, alates tehnilise kontrolli
tulemuste otsusest.

4.2 Hindamise ettevalmistuse kaigus:

4.2.1 voimaldab Kontor HK liikmetele elektroonilise ligipaasu taotlusdokumentidele.

4.2.2 teeb Kontor hindamiskomisjonile kokkuvdtte tehnilise kontrolli tulemustest ja vajadusel
annab tdiendavaid selgitusi.
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4.3 HK liikmed hindavad projekte vastavalt JAP strateegiale ja juhatuse poolt Kkinnitatud
hindamisjuhendile.
4.4 HK tookorraldus ja infovahetus Kontoriga
4.4.1 HK esimesel tookoosolekul valivad HK liikmed endi seast HK esimehe, kes korraldab HK
sisest infovahetust.
4.4.2 Alates taotlusdokumentidega tutvumise véimaldamise hetkest, viie kalendripdeva jooksul
edastavad HK liikkmed HK esimehele kiisimused, mis puudutavad soove paikvaatluste
teostamiseks ja voimalikke selgitavaid paringuid taotlejatele, taotluste sisu osas.
4.4.3 HK esimees summeerib HK liikmetelt laekunud soovid paringute osas ja edastab need
Kontorile.
4.4.4 Kontor teavitab kdoiki taotlejaid elektrooniliselt nende poolt taotluses ndidatud e-posti
aadressil kahel voimalikul kombel:
4.4.4.1 Taotleja projekti kohta ei ole tekkinud tdiendavaid kiisimusi, kuid Taotlejal on véimalus
anda tdiendavaid sisulisi tekstilisi selgitusi oma projekti kohta (ilma jooniste, piltide jm
manusteta).
4.4.4.2 Taotleja projekti kohta on HK liikmetel tekkinud kisimused, mille kohta palutakse
taiendavat selgitust. Samuti on Taotlejal voimalus anda tdiendavaid sisulisi tekstilisi selgitusi oma
projekti kohta (ilma jooniste, piltide jm manusteta, kui neid pole eraldi palutud).
4.4.5 Taotlejatel on p. 4.4.4 viidatud Kontori pdringule vastamiseks aega viis kalendripaeva,
kuupdaevalise tapsusega.
4.4.6 Kontor teeb laekunud vastused HK liikmetele elektrooniliselt kittesaadavaks.
4.4.7 HK liikmed votavad p. 4.4.6 viidatud materjalid samuti aluseks hindamise kaigus.
4.5 Hindamisprotsessi jooksul vdivad HK liikmed teostada paikvaatlusi, kogumaks tdiendavat
informatsiooni.
4.5.1 Paikvaatluse aja lepib komisjoni esimees taotlejaga kokku vihemalt viis kalendripdeva ette.
4.5.2 Iga paikvaatluse kohta tdidetakse protokoll thes eksemplaris, mille allkirjastavad nii
komisjoni liikmed kui taotleja esindaja. Voimalusel tehakse sellest koopia kohapeal, mis jaiab
taotlejale. Kui koopia tegemise voimalust ei ole, edastatakse skaneeritud koopia taotlejale viis
kalendripaeva jooksul peale paikvaatluse toimumist.
4.5.2 Paikvaatlusel osaleb HK vahemalt kahe HK liikmega.
4.5.3 Paikvaatluse kohta koostatud protokolli tutvustatakse koikidele HK liikmetele.
4.6 Komisjonil on digus kiisida vajadusel projektitaotlusele eksperthinnangut.
4.7 Iga hindaja tdidab iga projekti kohta hindamislehe e-prias, milles pdhjendab oma antud
koondhinnet.
4.8 Pingerea koostamisel vdetakse aluseks projektidele antud koondhinnete aritmeetiline
keskmine.
4.9 HK esimesel koosolekul osaleb Kontori esindaja, kes jagab selgitusi ja koostab HK esimehe
valimise kohta protokolli. Edaspidi kutsutakse Kontori esindajat HK koosolekule vajaduse korral.

5.JUHATUSE OTSUS

5.1 JAP Juhatus kinnitab projektide pingerea alameetmete kaupa, vottes aluseks HK poolt esitatud
pingeread ja arvestades, et projekt peab olema saanud vahemalt 60 punkti (lavend);

5.2 Juhatus edastab PRIAle pingerea Kkinnitamise otsuse, koos projektide toetamise voi
mittetoetamise ettepanekutega;

5.3 JAP kontor Kkinnitab juhatuse otsuse alusel taotlused e-prias ja avalikustab pingeread
alameetmete kaupa oma kodulehel seitsme kalendripdeva jooksul.
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5.4 Kui Juhatus peale taandamisi ei ole otsustusvdimeline (vdhemalt kolm liiget saavad pingerea
kinnitada ning KOV osakaal on alla 49%), kinnitab projektide pingeread JAP Uldkogu.

6. PROJEKTI ELLUVIIMINE JA SEIRE
6.1 Projekti elluviimisel jargib teostaja LEADER madaruses toodud nodudeid, taotluses voetud
kohustusi ja alljargnevaid néudeid:
6.1.1 Teostaja kooskolastab kdik projekti muudatused Kontoriga enne muudatuste elluviimist;
6.1.2 Teostaja teavitab viivitamatult Kontorit olukorrast kus projekti elluviimine on osutunud
voimatuks voi teostaja loobub projekti ellu viimast.
6.2 LEADER maaruses toodud nouete, projektis voetud kohustuste ja kdesolevas korras toodud
nouete tditmist kontrollib (teostab seiret) Kontor.
6.3 Kontor teostab projektide seiret vahemalt kord aastas, vajadusel saates teostajale seire
kiisimustiku ning teostades paikvaatlust, teavitades teostajat vahemalt viis kalendripdeva ette.
6.4 Teostaja on kohustatud vastama seire kiisimustikule selles margitud tdhtaja jooksul voi
kokkuleppel hilisemal ajal, kui tihtaegne vastamine on objektiivsel pohjusel voimatu.

7 PROJEKTITAOTLUSEGA SEOTUD DOKUMENTIDE REGISTREERIMINE JA SAILITAMINE
7.1 Taotluste menetlemisega seotud dokumente registreeritakse e-prias;
7.2 Taotluste menetlemisega seotud dokumendid sailitatakse JAP kontoris digifailidena (vastavalt
Leader maaruse ajalisele noudele) valisel kdvakettal ning pilveteenusena. Sailitamisele kuuluvad
failid:

7.2.1 Esitatud projektitaotluste dokumendid e-priast;

7.2.2 Tehnilise kontrolli tulemused;

7.2.3 Hindamiskomisjoni protokollid;

7.2.4 Projektide seirearuanded;

7.2.5 Juhatuse (iildkogu) otsused pingeridade kinnitamise kohta;

7.2.6 Taotlejatelt ja teostajatelt ning PRIA-It saabunud tdiendavad teated projektide kohta;
7.3 Kdesoleva korraga tagatakse huvitatud isikutele seadusega lubatud piires teabele juurdepaas.

8 RAKENDUSSATTED
8.1 Kiesolev kord rakendub alates 2020. aasta taotlusvoorust.



