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Kinnitatud MTU Jdrva Arengu Partnerid Uldkogu otsusega xxxxx nr

ULDSATTED

MTU Jiarva Arengu Partnerid taotluste menetlemise korra iilesandeks on mairatleda MTU Jirva
Arengu Partnerid (edaspidi JAP) tegevuspiirkonnas toetuse taotlemise, hindamise ja teostatud
projektide seire protsesside kirjeldus ning protsessis osalevate isikute digused ja kohustused.
Kdesoleva korraga tunnistatakse kehtetuks varem Kkinnitatud projektide menetlemisega seotud
korrad.

1. MOISTED

MTU Jiarva Arengu Partnerid taotluste menetlemise korras kasutatakse mdisteid alljargnevas
tahenduses:

ESF+ maarus - Kehtiv maarus, mis maarab nouded ESF+ projektitoetuste taotlemis-, menetlemis- ja
elluviimisprotsessile.

JAP - MTU Jirva Arengu Partnerid;

JAP tegevuspiirkond - JAP tegevuspiirkonna moodustavad Jarva vald (vdlja arvatud endise
Imavere valla piirkond) ja Paide linna maapiirkonnad (endised Paide ja Roosna-Alliku vallad)

kord - JAP toetuse taotlemise, menetlemise ja seire kord;

taotlusvoor - on periood, mille jooksul voetakse taotlusi vastu.

hindamisprotsess - on periood, mille jooksul hindamiskomisjon hindab projektitaotlusi ja mis
l6peb juhatuse otsusega kinnitada pingerida.

uldkogu - JAP iildkogu;

juhatus - JAP juhatus;

kontor - JAP tegevtootajatest koosnev kantselei;

HK (LEADER ja ESF+ maaruse moistes toorithm) - iildkogu poolt moodustatud ja juhatuse poolt
konkreetseks taotlusvooruks kinnitatud hindamiskomisjon;

ekspert - on sdltumatu hindaja, kelle isik pole taotlejale teada, ning kes valitakse JAP kontori poolt
valja tema erialateadmiste pohjal.

taotlus - JAP-le esitatud erinevatest lisadest koosnev projektitaotlus;

taotleja - JAP-le taotluse esitanud isik, kes vastab LEADER ja ESF+ maaruses ja kdesolevas korras
toodud nouetele;

teostaja - JAP projektitoetuse saanud isik;

LEADER maddrus - Kehtiv madrus, mis mdarab néuded LEADER projektitoetuste taotlemis-,
menetlemis- ja elluviimisprotsessile.

rakenduskava - iildkogu poolt kinnitatud strateegia rakendamiseks kohaliku tegevusgrupi toetuse
rakenduskava (LEADER maaruse lisa);

meede - strateegia rakendamiseks valja tootatud kohaliku tegevusgrupi strateegia elluviimise
meede, mille nduded tulenevad LEADER ja ESF+ maarusest;
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maksetaotlus - projekti teostaja poolt peale kulutuste tegemist PRIAle esitatav aruanne kulude
teostamise ja projekti elluviimise kohta.

2. TAOTLUSVOOR JA TAOTLEMINE

2.1 Taotlusvooru kuulutab vilja juhatus iildkogu poolt kinnitatud rakenduskava alusel. Taotlusvoor
meetme kohta kuulutatakse valja vahemalt liks kord aastas rahaliste vahendite olemasolul.

2.2 Taotluse lisade vormid ja juhendid kinnitatakse juhatuse poolt 20 todpdeva enne taotlusvooru
algust.

2.3 Taotlusvoor kuulutatakse vilja vihemalt 20 to6pdevaenne taotluste vastuvotu algust ning voor
on avatud vahemalt seitse kalendripaeva.

2.4 LEADER taotlus esitatakse PRIA kodulehel e-pria keskkonnas taotlusvooru lahtiolekuaja
jooksul, kuid mitte hiljem kui vooru l6pptahtaja paeval kell 15.00. ESF+ taotlus esitatakse selleks
ettenahtud viisil.

2.5 Esitatav taotlus koosneb toetuseavaldusest ja lisadest, mis on margitud LEADER ja ESF+
madruses ning vastava aasta rakenduskava meetmelehel.

2.6 Taotlejaks saab olla JAP tegevuspiirkonnas tegutsev ariiithing (vaike-voi mikroettevote, FIE),
mittetulundusiihing (sh tegevusgrupp), sihtasutus voi kohalik omavalitsusiiksus, kes vastab
LEADER ja ESF+ maaruses taotleja kohta toodud nouetele.

3. TAOTLUSTE TEHNILINE KONTROLL
3.1 Taotlused registreeritakse Kontoris taotluste registris, mille kdigus antakse igale taotlejale kood
(aasta-meede-jarjekorranumber) ning iga taotluse kohta avatakse toimik.
3.2 Taotlusvooru ldpptahtajast 21 kalendripdeva jooksul toimub JAP kontoris taotluste tehniline
kontroll.
3.3 Taotluste tehnilise kontrolli kdigus kontrollitakse (kontrollehe alusel):
3.3.1 kas taotleja ja taotlus vastab strateegia, meetmelehe ning LEADER- ja ESF+ maaruse
nouetele;
3.3.2 kas taotleja on esitanud koik kehtivad dokumendid, mida naeb ette LEADER ja ESF+ maarus
ja vastava aasta rakenduskava meetmeleht;
3.3.3 kas esitatud taotlusdokumentides on tdidetud kodik kohustuslikud véljad ning kas koéikides
dokumentides on tihesugused faktid.
3.4 Esinenud puuduste kdrvaldamiseks antakse taotlejale aega kuni viis kalendripaeva.
3.5 Taotlust ei suunata hindamisele, kui taotluses esinenud ebatdpsused ja tehnilised puudused on
etteantud tahtpdevaks korvaldamata. Puuduste kdérvaldamise viimane tahtaeg on tehnilise kontrolli
16ppkuupéev kell 15.00.
3.6 Tehnilise kontrolli 16puks koostab Kontor kokkuvotte tehnilise kontrolli tulemuste kohta.
3.7 JAP juhatus kinnitab tehnilise kontrolli tulemused seitsme kalendripdeva jooksul alates tehnilise
kontrolli Idppemisest ja teeb otsuse:
3.6.1 suunata hindamisele, kui projektitaotlus vastab nouetele,
3.6.2 jatta hindamata, kui projektitaotlus ei vasta strateegias voi rakenduskavas esitatud
nouetele voi kui taotleja ei ole esitanud koiki ndutavaid andmeid v6i dokumente maaratud
tahtaja jooksul.
3.8 JAP juhatus kinnitab taotlusvooruks HK sekretdri, kelle lilesanne on teostada hindamise ja
taotlustega seotud tehnilisi toiminguid hindamiskeskkonnas, toetada HK tegevust tehniliselt,
edastada taotlejatele HK paringud ning edastada hindamistulemused juhatusele ja peale juhatuse
otsust edastada hindamistulemused e-pria kaudu PRIAle.
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4. HINDAMISKOMISJONI MOODUSTAMISE KORD

4.1 Projektide hindamiseks ja paremusjarjestuse vormistamiseks moodustatakse hindamiskomisjon,
kusjuures riigi voi kohaliku omavalitsuse liksuste esindatus otse vdi nende osalusega eradiguslike
juriidiliste isikute kaudu komisjonis peab jaama alla 50% komisjoni liikmetest.

4.2 Hindamiskomisjoni iilesanne on hinnata LEADER projektitaotlusi MTU JAP Uldkogu poolt kinnitatud
strateegia ning rakenduskava alusel vastavalt hindamiskriteeriumidele ning teha ettepanek taotluste
paremusjirjestuse kohta MTU JAP juhatusele.

4.3 Hindamiskomisjoni koosseis on 21-liikmeline, igast JAP piirkonnast (Albu, Ambla, Jarva-Jaani,
Kareda, Koeru, Koigi, Paide, Roosna-Alliku) 2 liiget (vabatihenduste ja ettevotjate esindaja) ning Jarva
vallast 3 ja Paide linnast 2 esindajat.

4.4 Hindamiskomisjoni liikmeid esitatakse JAP piirkondade kaupa. Hindamiskomisjoni liikme
kandidaadid esitatakse piirkonna liikmesorganisatsioonide tiihisotsusena kirjalikult JAP kontorisse
selleks madratud tahtajal.

4.5 JAP Uldkogu kinnitab hindamiskomisjoni koosseisu. Uldkogu voib komisjoni koosseisu kinnitada
nimekirja alusel.

4.6 Komisjoni liikme volitused kestavad kolm aastat. Uue komisjoni kinnitamisel peab muutuma
vdahemalt 1/3 komisjoni liikmetest.

4.7 Peale taotlusvooru 16pptahtaega saadetakse JAP kontori poolt hindamiskomisjoni liilkmetele esitatud
projektitaotluste nimekiri, mille alusel hindamiskomisjoni liige teavitab enda taandamisest v6i muudest
asjaoludest, mille téttu ta ei saa antud voorus osaleda komisjoni toos.

4.8 Arvestades taandamisi, komisjoni sisevalimisi ja muid asjaolusid kinnitab JAP Juhatus:
taotlusvooruks hindamiskomisjoni koosseisu (alamkomisjoni). Meetme hindamiskomisjonis peab
olema vahemalt viis liiget voimalusel arvestades, et HK liikmed esindavad tegevusgrupi erinevaid
piirkondi. Hindamistulemus on valiidne vdhemalt nelja hindaja hinnete puhul, kui
hindamisprotsessi kdigus ilmnenud asjaolu, et hindaja peab end hindamise ajal taandama.

4.9. Alamkomisjonid valivad endale juhid.

4.10. Hindamiskomisjoni juhtide ja liikmetega sdlmitakse kdsunduslepingud, milles maaratakse tema
oigused ja kohustused.

4.11. JAP-il on oigus hiivitada komisjonide juhtidele t66 korraldamisega seotud ning komisjoni
liikmetele projektide hindamisega seotud kulud, vastavalt komisjoni ettepanekule ja eelarve mahule.

4. TAOTLUSTE HINDAMINE

4.1 Hindamiskomisjon viib hindamise 1dbi 40 kalendripdeva jooksul, alates tehnilise kontrolli
tulemuste otsusest.

4.2 Hindamise ettevalmistuse kaigus:

4.2.1 voimaldab Kontor HK liikmetele elektroonilise ligipadasu taotlusdokumentidele.

4.2.2 teeb Kontor hindamiskomisjonile kokkuvdtte tehnilise kontrolli tulemustest ja vajadusel
annab tdiendavaid selgitusi.

4.2.3 HK esimesel koosolekul osaleb Kontori esindaja, kes jagab selgitusi ja koostab HK esimehe
valimise kohta protokolli. Edaspidi kutsutakse Kontori esindajat HK koosolekule vajaduse korral.
4.2.4 HK esimees korraldab HK koosolekute protokollimise.
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4.3 HK liikmed hindavad projekte vastavalt JAP strateegiale ja juhatuse poolt kinnitatud
hindamislehele.
4.4 HK tookorraldus ja infovahetus Kontoriga
4.4.1 HK esimesel tookoosolekul valivad HK liikmed endi seast HK esimehe, kes korraldab HK
sisest infovahetust.
4.4.2 Alates taotlusdokumentidega tutvumise véimaldamise hetkest, viie kalendripdeva jooksul
edastavad HK liikmed HK esimehele kiisimused, mis puudutavad soove paikvaatluste
teostamiseks ja voimalikke selgitavaid paringuid taotlejatele, taotluste sisu osas.
4.4.3 HK esimees summeerib HK liikmetelt laekunud soovid paringute osas ja edastab need
Kontorile.
4.4.4 Kontor teavitab koiki taotlejaid elektrooniliselt nende poolt taotluses ndidatud e-posti
aadressil kahel voimalikul kombel:
4.4.4.1 Taotleja projekti kohta ei ole tekkinud tdiendavaid kiisimusi, kuid Taotlejal on véimalus
anda tdiendavaid sisulisi tekstilisi selgitusi oma projekti kohta (ilma jooniste, piltide jm
manusteta).
4.4.4.2 Taotleja projekti kohta on HK liikmetel tekkinud kisimused, mille kohta palutakse
taiendavat selgitust. Samuti on Taotlejal voimalus anda tdiendavaid sisulisi tekstilisi selgitusi oma
projekti kohta (ilma jooniste, piltide jm manusteta, kui neid pole eraldi palutud).
4.4.5 Taotlejatel on p. 4.4.4 viidatud Kontori pdringule vastamiseks aega viis kalendripaeva,
kuupdaevalise tapsusega.
4.4.6 Kontor teeb laekunud vastused HK liikmetele elektrooniliselt kittesaadavaks.
4.4.7 HK liikmed votavad p. 4.4.6 viidatud materjalid samuti aluseks hindamise kaigus.
4.5 Hindamisprotsessi jooksul vdivad HK liikmed teostada paikvaatlusi, kogumaks tdiendavat
informatsiooni.
4.5.1 Paikvaatluse aja lepib komisjoni esimees taotlejaga kokku vahemalt viis kalendripdeva ette.
4.5.2 Iga paikvaatluse kohta tdidetakse protokoll thes eksemplaris, mille allkirjastavad nii
komisjoni liikmed kui taotleja esindaja. Voimalusel tehakse sellest koopia kohapeal, mis jaiab
taotlejale. Kui koopia tegemise voimalust ei ole, edastatakse skaneeritud koopia taotlejale viis
kalendripaeva jooksul peale paikvaatluse toimumist.
4.5.2 Paikvaatlusel osaleb HK vahemalt kahe HK liikmega.
4.5.3 Paikvaatluse kohta koostatud protokolli tutvustatakse koikidele HK liikmetele.
4.6 Komisjonil on digus kiisida vajadusel projektitaotlusele eksperthinnangut.
4.7 Iga hindaja tdidab iga projekti kohta hindamislehe e-prias, milles pohjendab kommentaariga
koiki hindamiskriteeriume ja lisab koondhindele koondkommentaari projekti kohta.
4.71 HK juht Kkontrollib, et hindajad on lisanud iga projekti hindamislehel kdikide
hindamiskriteeriumite kohta kommentaari. HK juht lisab enne hindamistulemuste kinnitamist e-
prias iga taotluse kohta koond kommentaari.
4.8 Pingerea koostamisel vdetakse aluseks projektidele antud koondhinnete aritmeetiline
keskmine.
4.9 Kui projekt jaab pingereas kohale, kus eelarveliste vahendite 16ppemisel saab projekt osalise
rahastuse, siis peab taotleja kolme toopdeva jooksul kinnitama, kas ta votab toetuse vastu.
Tahtajaks mitte vastamisel tehakse osalise rahastamise otsus jargmisele taotlusele.
4.10 Kui pingereas saavad kaks voi rohkem taotlejaid sama summa koondhinnete aritmeetilise
keskmise ning eelarveliste vahendite l6ppemisel tuleb teha projektile osalise rahastamise
ettepanek, siis voetakse jarjestuse aluseks projektide laekumise jarjekord ning ettepanek osaliseks
rahastamiseks tehakse esimesena taotluse esitanud taotlusele.
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5. JUHATUSE OTSUS

5.1 JAP Juhatus kinnitab projektide pingerea alameetmete kaupa, vottes aluseks HK poolt esitatud
pingeread ja arvestades, et projekt peab olema saanud vahemalt 60 punkti (lavend);

5.2 HK sekretar edastab e-pria kaudu LEADER-toetuse pingerea kinnitamise otsuse, koos projektide
toetamise voi mittetoetamise ettepanekutega 20 tédpaeva jooksul.

5.3 JAP kontor avalikustab pingeread alameetmete kaupa oma kodulehel 20 t66paeva jooksul.

5.4 Kui Juhatus peale taandamisi ei ole otsustusvdéimeline (vahemalt kolm liiget saavad pingerea
kinnitada ning KOV osakaal on alla 49%), kinnitab projektide pingeread JAP Uldkogu.

6. PROJEKTI ELLUVIIMINE JA SEIRE
6.1 Projekti elluviimisel jargib teostaja LEADER ja ESF+ maaruses toodud ndudeid, taotluses voetud
kohustusi ja alljargnevaid néudeid:
6.1.1 Teostaja kooskdlastab koik projekti muudatused Kontoriga enne muudatuste elluviimist;
6.1.2 Teostaja teavitab viivitamatult Kontorit olukorrast kus projekti elluviimine on osutunud
voimatuks voi teostaja loobub projekti ellu viimast.
6.2 LEADER ja ESF+ mairuses toodud nduete, projektis voetud kohustuste ja kdesolevas korras
toodud nouete taitmist kontrollib (teostab seiret) Kontor.
6.3 Kontor teostab projektide seiret vdhemalt kord aastas, vajadusel saates teostajale seire
kiisimustiku ning teostades paikvaatlust, teavitades teostajat vahemalt viis kalendripdeva ette.
6.4 Teostaja on kohustatud vastama seire kiisimustikule selles margitud tdhtaja jooksul voi
kokkuleppel hilisemal ajal, kui tdhtaegne vastamine on objektiivsel pohjusel voimatu.

7 PROJEKTITAOTLUSEGA SEOTUD DOKUMENTIDE REGISTREERIMINE JA SAILITAMINE
7.1 LEADER taotluste menetlemisega seotud dokumente registreeritakse e-prias; ESF+ taotluste
menetlemisega seotud dokumendid registreeritakse JAP kontoris.
7.2 Taotluste menetlemisega seotud dokumendid siilitatakse JAP kontoris digifailidena (vastavalt
LEADER ja ESF+ maaruse ajalisele noudele) valisel kdvakettal ning pilveteenusena- Sailitamisele
kuuluvad failid:
7.2.1 Esitatud LEADER-projektitaotluste dokumendid siilitatakse e-prias;
7.2.2 Esitatud ESF+ projektitaotlused sailitatakse JAP kontoris digifailidena;
7.2.3 Tehnilise kontrolli tulemused sailitatakse JAP kontoris digifailidena;;
7.2.4 Hindamiskomisjoni protokollid sailitatakse JAP kontoris digifailidena;;
7.2.5 Projektide seirearuanded sdilitatakse JAP kontoris digifailidena;;
7.2.6 Juhatuse (lildkogu) otsused pingeridade kinnitamise kohta sailitatakse JAP kontoris
digifailidena;;
7.2.7 Taotlejatelt ja teostajatelt ning PRIA-It saabunud tdiendavad teated projektide kohta
sdilitatakse JAP kontoris digifailidena;;
7.3 Kdesoleva korraga tagatakse huvitatud isikutele seadusega lubatud piires teabele juurdepaas.

8. TAOTLUSTE MENETLEMISE PROTSESSIS OSALEVATE ISIKUTE TAANDAMISKOHUSTUS
8.1 Taotluste hindamise, hindamiskomisjoni moodustamise ja pingerea moodustamise otsustamisega
seotud isik (kontori té6taja, hindaja, JAP juhatuse liige, JAP iildkogul osaleja) taandab ennast projektide
tehnilisest kontrollist, hindamisest ja otsustamisest juhul kui:
8.1.1. ta on asjas menetlusosaline vdi menetlusosalise esindaja;
8.1.2 ta on asjas menetlusosalise vdi menetlusosalise esindaja sugulane (vanem, laps, lapsendaja,
lapsendatu, vend, dde, vanavanem, lapselaps), abikaasa, hdimlane (abikaasa vanem, laps, lapsendaja,
lapsendatu, vend, dde, vanavanem, lapselaps) véi perekonnaliige;
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8.1.3 ta on menetlusosalisest voi selle esindajast tooalases, teenistuslikus voi muus séltuvuses;
8.1.4 ta on muul viisil isiklikult huvitatud asja lahendist v6i kui muud asjaolud tekitavad kahtlust
tema erapooletuses.
8.2 Tehnilise kontrolli 1dbiviija ja HK sekretdr peavad JAP juhatuse esimeest teavitama, kui ilmneb
nende seotus taotlejaga.
8.2.1 Tehnilist kontrolli labiviivat tootajat ja HK sekretari voib jatta taandamata, kuna tehniline
kontroll on spetsiifiline ning asendamine ei ole t66 iseloomu tdttu voimalik.
8.2.2 Tehnilist kontrolli labiviiv to6taja, kes on taotlejaga seotud, ei tohi kontrollida endaga seotud
taotleja projektitaotlust e-prias.

9 RAKENDUSSATTED
9.1 Kaesolev kord rakendub alates 2024 aasta taotlusvoorust.



